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	PATVIRTINTA

Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus 2004 m. birželio 3 d. įsakymu Nr. 290


VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO

BAIGIAMŲJŲ BAKALAURŲ, MAGISTRŲ DARBŲ IR DIPLOMINIŲ PROJEKTŲ ELEKTRONINĖSE LAIKMENOSE SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO

TVARKA

I.  BENDROJI DALIS

1. Ši tvarka skirta  Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau – VGTU) pirmosios ir antrosios studijų pakopų absolventų baigiamiesiems bakalaurų, magistrų darbams ir diplominiams projektams (toliau – BD) saugoti elektroninėse laikmenose.

II. REIKALAVIMAI SAUGOTI BD ELEKTRONINĖSE LAIKMENOSE

2. BD pateikimas elektroninėje laikmenoje (kompaktiniame diske). Joje įrašoma:

- aiškinamasis raštas;

- brėžiniai ir kiti priedai;

3. BD elektroninės laikmenos saugomos kompaktiniuose diskuose Adobe Acrobat (5.0 arba aukštesnė versija) programos PDF formatu arba kitų programų formatais.

4. BD elektronines laikmenas saugoti kompaktiniame diske parengia studentas iki darbo gynimo komisijoje, kai darbą pasirašo konsultantai ir vadovas.

5. Kompaktinį diską su įrašytu BD vadovui peržiūrėti studentas pateikia kartu su BD egzemplioriumi popieriuje.

6. Ant kompaktinio disko specialiu rašikliu turi būti užrašyti BD autoriaus bei vadovo vardas ir pavardė, katedros pavadinimas, BD gynimo metai.

7. Kompaktinio disko dėžutės viršelyje turi būti įdėtas titulinis lapas (forma pridedama) su fakulteto, katedros ir BD pavadinimais, BD autoriaus ir vadovo vardais, pavardėmis bei BD gynimo metais. Titulinis lapas turi būti patvirtintas vadovo parašu. 

8. Kompaktinių diskų tituliniame lape nurodomas registracijos numeris, kurį suteikia ir įrašo katedros reikalų tvarkytoja.

II.  BD ELEKTRONINĖSE LAIKMENOSE TVARKYMAS KATEDROSE

1. Katedros vedėjas supažindina BD vadovus bei studentus su darbų saugojimo elektroninėse laikmenose reikalavimais.

2. BD vadovas privalo peržiūrėti studento įrašytą kompaktinį diską ir nustatyti, ar jame esantis įrašas atitinka baigiamąjį darbą popieriuje iki katedros vedėjo leidimo ginti darbą kvalifikacinio laipsnio (kvalifikacijos) suteikimo komisijoje.

3.  BD kompaktinius diskus, atitinkančias nustatytus sugojimo reikalavimus, vadovas perduoda katedros vedėjui.

4. Kompaktinius diskus registruoja katedros reikalų tvarkytoja.

5. Kompaktinius diskus į Archyvą perduoda katedros reikalų tvarkytoja perėmimo aktu (2  priedas) kiekvienais metais iki lapkričio 1 d.

14. Apginti BD egzempliorius popieriuje grąžinamas saugoti autoriui. Katedroje saugoma BD anotacija. Rekomenduojama vienerius metus katedroje saugoti BD kompaktinio disko kopiją.

III.  BD SAUGOJIMAS ARCHYVE

15-19 …

20. BD elektroninės laikmenos kompaktiniuose diskuose saugomos 5 metus VGTU archyve.

21-22 …
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